


Утвержден постановлением

Администрации городского округа Домодедово

от 03.09.2019 № 1890
У С Т А В
муниципального бюджетного учреждения городского округа Домодедово
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(в новой редакции)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Муниципальное бюджетное учреждение городского округа Домодедово «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», в дальнейшем именуемое «Учреждение», создано 13.10.2004 и действует в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. В своей деятельности Учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов исполнительной власти Российской Федерации, Уставом и законами Московской области, нормативными правовыми актами Губернатора Московской области, Постановлениями Правительства Московской области, иными нормативными правовыми актами Московской области, Уставом муниципальным образованием «Городской округ Домодедово» Московской области, иными муниципальными правовыми актами городского округа Домодедово, настоящим Уставом.      
1.3.  Официальное наименование Учреждения:
              Полное наименование: Муниципальное бюджетное учреждение городского округа Домодедово «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Сокращенное наименование: МБУ «МФЦ Домодедово».

1.4. Место нахождения учреждения: Московская область, город Домодедово, микрорайон Центральный, улица Советская, дом 19, корпус 1. 
               Почтовый адрес Учреждения: 142005, Московская область, город Домодедово, микрорайон Центральный, улица Советская, дом 19, корпус 1.
1.5. Учреждение является некоммерческой организацией, созданной муниципальным образованием «Городской округ Домодедово» Московской области для предоставления на территории городского округа Домодедово государственных и муниципальных услуг и осуществления предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органа местного самоуправления.
1.6. Учредителем Учреждения является муниципальное образование «Городской округ Домодедово» Московской области.
1.7.  Полномочия и функции учредителя Учреждения осуществляет Администрация городского округа Домодедово Московской области (далее -Администрация городского округа Домодедово).
1.8.  Учреждение является юридическим лицом и считается созданным как юридическое лицо с момента его государственной регистрации в установленном порядке.
1.9.  Учреждение может от своего имени приобретать имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.
1.10.  Учреждение имеет круглую печать с полным наименованием Учреждения на русском языке, печати с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации, штампы и бланки со своим наименованием.
1.11. Учреждение вправе иметь зарегистрированную в установленном порядке эмблему.
1.12.  Учреждение имеет самостоятельный баланс, лицевой счет, открытый в территориальном органе Федерального казначейства или финансовом органе городского округа Домодедово.
1.13.   Учреждение отвечает по своим обязательствам всем находящимся у него на праве оперативного управления имуществом, как закрепленным за Учреждением собственным имуществом, так и приобретенным за счет доходов, полученных от приносящей доход деятельности, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных на приобретение имущества, а также недвижимого имущества.
1.14.  Собственник имущества Учреждения не несет ответственности по обязательствам Учреждения, если иное не установлено федеральным законом.
1.15. Учреждение осуществляет в порядке, определенном Администрацией городского округа Домодедово, полномочия органа местного самоуправления по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме.
1.16.  Учреждение создано на неограниченный срок.
1.17. Внесение изменений в настоящий Устав осуществляется путем утверждения Устава в новой редакции.
2. ФИЛИАЛЫ И ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА УЧРЕЖДЕНИЯ
2.1. Учреждение может создавать филиалы и открывать представительства.
2.2. Филиал и представительство Учреждения не являются юридическими лицами, наделяются Учреждением имуществом и действуют на основании утвержденных Учреждением Положений.
2.3. Имущество филиала или представительства Учреждения учитывается на отдельном балансе и на балансе Учреждения.
2.4. Руководитель филиала или представительства назначается Учреждением и действует на основании доверенности, выданной Учреждением. Филиал и представительство осуществляет деятельность от имени Учреждения. Ответственность за деятельность своих филиалов и представительств несет Учреждение.
3.  ЦЕЛИ, ПРЕДМЕТ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
3.1. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями деятельности, определенными в соответствии с Федеральным законодательством, законодательством Московской области, муниципальными правовыми актами и настоящим Уставом.  

3.2. Предметом деятельности Учреждения является:
             3.2.1. Организация предоставления на территории городского округа Домодедово государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в соответствии с соглашениями о взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными органами государственной власти Московской области, органами местного самоуправления городского округа Домодедово.
    3.2.2. Осуществление полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния в соответствии с действующим законодательством. 
3.3. Основными целями деятельности Учреждения являются:
              3.3.1. Повышение качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг;
              3.3.2. Упрощение процедур получения физическими и юридическими лицами общественно значимых государственных и муниципальных услуг.
            3.3.3. Снижение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственных и муниципальных услуг в целях снижения административных барьеров и противодействия коррупции;
            3.3.4. Повышение информированности физических и юридических лиц о порядке, способах и условиях получения государственных и муниципальных услуг.
            3.3.5. Повышение комфортности получения физическими и юридическими лицами массовых общественно значимых государственных и муниципальных услуг. 
            3.4.  Для достижения поставленных целей Учреждение осуществляет следующие виды деятельности:
            3.4.1. Организация взаимодействия с заявителями, в том числе работа по приему документов, необходимых для получения государственной или муниципальной услуги, по первичной обработке документов, по выдачу заявителю результата предоставления государственной или муниципальной услуги.

           3.4.2. Информационная поддержка предоставления государственных и муниципальных услуг на базе многофункционального центра (далее- МФЦ) путем публикации разъяснительных, справочных и других материалов. 
           3.4.3. Своевременная публикация в сети Интернет (в том числе на федеральном и региональном порталах государственных услуг) информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых на базе МФЦ.

           3.4.4. Обеспечение и поддержка работы call-центра, телефонов «горячей линии» по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг.
           3.4.5. Организация доставки необходимых документов в соответствующие федеральные органы исполнительной власти (территориальные органы федеральных органов исполнительной власти), исполнительные органы власти, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении соответствующих государственных и муниципальных услуг, а также организация доставки результатов предоставления государственных и муниципальных услуг, выдача результатов по которым производится на базе МФЦ.
           3.4.6. Администрирование системы электронного управления очередью, ведение учета количества посетителей, обслуженных в многофункциональном центре за определенный период (день, неделю, месяц и т.д.) по видам предоставляемых государственных и муниципальных услуг, с указанием среднего времени ожидания приема и обслуживания.
           3.4.7.  Оснащение и предоставление удаленных рабочих мест участникам МФЦ.
           3.4.8. Привлечение (в случае необходимости) представителей федеральных органов исполнительной власти (территориальных органов федеральных органов исполнительной власти), исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления и сотрудников иных организаций, чьи услуги оказываются на базе МФЦ, для консультаций, а также решения различных, в том числе спорных вопросов, возникающих при предоставлении государственной или муниципальной услуги.
            3.4.9. Ведение анализа состояния работы с документами, обеспечение подготовки статистических данных о работе МФЦ.
            3.4.10. Оказание посреднических услуг, в том числе в целях организации информационного обмена данными между федеральными органами исполнительной власти (территориальными органами федеральных органов исполнительной власти), исполнительными органами государственной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований, организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг.
          3.4.11. Осуществление полномочий, переданных Учреждению в установленном порядке федеральными органами исполнительной власти (территориальными органами федеральных органов исполнительной власти), исполнительными органами государственной власти Московской области, органами местного самоуправления.
          3.4.12. Организация предоставления населению дополнительных услуг: фотографирование, ксерокопирование, юридические консультации, услуги call-центра, услуги по отправке/приему электронной почты, факсов, копировально-множительные услуги, услуг по доступу граждан и юридических лиц к правовым информационным ресурсам, в том числе Интернет, услуг по сканированию изображения и сохранению файла на электронный носитель с последующей отправкой файла на электронный адрес, редактирование файла в формате Microsoft Word с  распечаткой документа в черно-белом формате; услуг по распечатке текстового файла с электронного носителя в черно-белом формате; осуществление выездного приема для принятия заявлений и документов на оказание государственных и муниципальных услуг, а также осуществление выезда в целью доставки результатов оказания государственных и муниципальных услуг; прием заявлений на оказание услуг по переводу, включая нотариальному, документов и выдача результатов оказания услуг; прием заявлений на оказание услуг по выдаче (замене, обновления) карты водителя для и выдача результатов оказания услуг; прием заявлений на оказание услуг по предоставлению онлайн-касс в аренду; прием заявлений на оказание услуг  по предоставлению займа субъектам малого и среднего предпринимательства в Московской области;   прием заявлений на оказание услуг по изготовлению дубликатов государственных регистрационных знаков транспортных средств и выдача результатов оказания услуг; по приему заявлений о выборе или замене страховой медицинской организации, и выдаче оформленных страховыми медицинскими организациями полисов обязательного медицинского страхования либо временных свидетельств.

           3.4.13. Заключение в установленном порядке гражданско-правовых договоров со специализированными организациями для оказания услуг нотариата, банковских услуг, включая услуги по оплате пошлин и сборов, а также услуг, необходимых для реализации целей и задач Учреждения.
           3.4.14. Обеспечение бесплатного доступа заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций).

  3.4.15. Осуществление курьерской деятельности.
  3.4.16. Рекламная и справочно-информационная деятельность.
            3.4.17. Организация приема и передачи в органы регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту жительства и месту пребывания в пределах Российской Федерации.
            3.4.18. Формирование (ведение) единой базы данных граждан, проживающих в жилищном фонде на территории городского округа Домодедово.
            3.4.19. Подготовка   проектов договоров о безвозмездной передаче жилья в собственность.
            3.5. Учреждение выполняет муниципальное задание в соответствии с предусмотренными настоящим Уставом основными видами деятельности.

            Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в порядке, установленном Администрацией городского округа Домодедово.

             3.6. Учреждение не вправе отказаться от выполнения муниципального задания. 

             3.7. Учреждение вправе сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания, выполнять работы, оказывать услуги, относящимся к его основными видам деятельности, предусмотренным настоящим Уставом, для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях.

            3.8. Учреждение вправе осуществлять иные виды деятельности, не являющиеся основными видами деятельности, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующие указанным целям. 
4. КОМПЕТЕНЦИЯ УЧРЕДИТЕЛЯ
4.1. Органом, осуществляющим функции и полномочия Учредителя, является Администрация городского округа Домодедово.
4.2. Администрация городского округа Домодедово:
4.2.1. Утверждает Устав Учреждения и изменения в него.
4.2.2.  Устанавливает порядок определения платы за оказание Учреждением услуг для физических и юридических лиц, оказываемых сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания.
4.2.3. Определяет перечень особо ценного движимого имущества Учреждения.
4.2.4. Принимает решение о реорганизации, ликвидации Учреждения, изменении его типа.
4.2.5. Назначает ликвидационную комиссию и устанавливает порядок и сроки ликвидации Учреждения.
4.2.6. Утверждает промежуточный ликвидационный баланс.
4.2.7.  Устанавливает предельно допустимое значение кредиторской задолженности Учреждения, превышение которого влечет расторжение трудового договора с руководителем Учреждения.
4.2.8.  Формирует и утверждает муниципальное задание.
4.2.9.  Дает предварительное согласие на совершение Учреждением крупной сделки.
4.2.10. Одобряет сделки, в которых есть заинтересованность.
4.2.11. Назначает руководителя Учреждения и прекращает его полномочия, а также заключает и прекращает трудовой договор с ним.
4.2.12. Осуществляет контроль за деятельностью Учреждения в соответствии с утвержденным Администрацией городского округа Домодедово порядком.
4.2.13.  Является главным распорядителем бюджетных средств Учреждения.
4.2.14. Осуществляет иные функции и полномочия Учредителя, предусмотренные действующим законодательством.
4.3. Комитет по управлению имуществом Администрации городского округа Домодедово дает согласие на распоряжение Учреждением, в том числе передачу в аренду недвижимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему на приобретение такого имущества.    
5. ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ
5.1. Единоличным исполнительным органом Учреждения является Директор учреждения (далее - Руководитель Учреждения).
5.2. К компетенции Руководителя Учреждения относятся вопросы осуществления текущего руководства деятельностью Учреждения, за исключением вопросов, отнесенных действующим законодательством и настоящим Уставом к компетенции Учредителя.
5.3. Руководитель Учреждения осуществляет свою деятельность на основании заключенного с Администрацией городского округа Домодедово трудового договора.
5.4.  Руководитель Учреждения осуществляет текущее руководство деятельностью Учреждения и подотчетен в своей деятельности Администрации городского округа Домодедово.
5.5.  Руководитель Учреждения действует от имени Учреждения без доверенности, представляет его интересы, совершает сделки от его имени, заключает и расторгает трудовые договоры с работниками, утверждает штатное расписание Учреждения, должностные инструкции работников, годовую бухгалтерскую отчетность, издает приказы, иные локальные нормативные акты, обязательные для исполнения всеми работниками Учреждения, осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством, правовыми актами Администрации городского округа Домодедово.
5.6. Руководитель Учреждения несет перед Учреждением ответственность в размере убытков, причиненных Учреждению в результате совершения крупной сделки, с нарушением действующего законодательства, независимо оттого, была ли эта сделка признана недействительной.
                              6. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСЫ
6.1. Имущество Учреждения закрепляется за ним на праве оперативного управления.
6.2.  Земельные участки, необходимые Учреждению для выполнения своих уставных задач предоставляются ему на праве постоянного (бессрочного) пользования.
6.3.  Собственником имущества Учреждения является муниципальное образование «Городской округ Домодедово» Московской области.
6.4.  Функции и полномочия собственника имущества Учреждения осуществляет Комитет по управлению имуществом Администрации городского округа Домодедово (далее - Собственник имущества).
6.5.  Учреждение владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ним имуществом в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, назначением этого имущества и, если иное не установлено законом, распоряжаются этим имуществом с согласия собственника имущества.
6.6. Собственник имущества на основании постановления Администрации городского округа Домодедово вправе изъять излишнее, неиспользуемое или используемое не по назначению имущество, закрепленное им за Учреждением либо приобретенное Учреждением за счет средств, выделенных ему на приобретение этого имущества. Имуществом, изъятым у Учреждения, Собственник имущества вправе распорядиться по своему усмотрению.
             6.7 Учреждение без согласия Собственника имущества не вправе распоряжаться особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним или приобретенным Учреждением за счет средств, выделенных ему на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом.
Остальным имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, Учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не установлено законом.
              6.8. Крупная сделка может быть совершена Учреждением только с предварительного согласия Администрации городского округа Домодедово.
               6.9. Крупной сделкой признается сделка или несколько взаимосвязанных сделок, связанная с распоряжением денежными средствами, отчуждением иного имущества которым Учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, а также с передачей такого имущества в пользование или в залог при условии, что цена такой сделки либо стоимость отчуждаемого или передаваемого имущества превышает 10 процентов балансовой стоимости активов Учреждения, определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату.
              6.10.  Доходы, полученные Учреждением от приносящей доход деятельности и приобретенное за счет этих доходов имущество поступают в самостоятельное распоряжение Учреждения.
              6.11. Источниками формирования имущества Учреждения в денежной и иных формах являются:
               6.11.1. Добровольные имущественные взносы и пожертвования;
               6.11.2. Средства, полученные от приносящей доход деятельности, оказания платных услуг.
              6.11.3. Другие, не запрещенные законом поступления.
              6.12. Имущество и средства Учреждения отражаются на его балансе и используются для достижения целей, определенных настоящим Уставом. Недвижимое имущество, закрепленное за Учреждением или приобретенное за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение этого имущества, а также находящееся у Учреждения особо ценное движимое имущество подлежит обособленному учету.
             6.13. Средства от деятельности, приносящей доходы, а также средства, полученные в результате пожертвований российских и иностранных юридических и физических лиц, и приобретенное за счет этих средств имущество поступают в самостоятельное распоряжение Учреждения и учитываются на отдельном балансе.
             6.14. Учреждение вправе с согласия Собственника передавать некоммерческим организациям в качестве их учредителя или участника денежные средства (если иное не установлено условиями их предоставления) и иное имущество, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за ним или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества.
             6.15. В случаях и порядке, предусмотренных федеральными законами, Учреждение вправе вносить имущество, указанное в пункте 6.14 настоящего Устава, в уставный (складочный) капитал хозяйственных обществ или иным образом передавать им это имущество в качестве их учредителя или участника.
             6.16. Учреждение не вправе размещать денежные средства на депозитах в кредитных организациях, а также совершать сделки с ценными бумагами, если иное не предусмотрено федеральными законами.
            6.17. Учреждение ведет налоговый учет, оперативный бухгалтерский учет и статистическую отчетность о результатах хозяйственной и иной деятельности в порядке, установленном законодательством.
            6.18. В случае сдачи в аренду с согласия Учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленных за Учреждением или приобретенных Учреждением за счет средств, выделенных ему на приобретение такого имущества, финансовое обеспечение содержания такого имущества Учредителем не осуществляется.
7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ, ИЗМЕНЕНИЕ ТИПА И ЛИКВИДАЦИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ
7.1. Учреждение может быть реорганизовано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
7.2. Учреждение может быть реорганизовано в форме слияния, присоединения, разделения, выделения и преобразования в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, законом о некоммерческих организациях и другими федеральными законами.
7.3. Учреждение считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникшей организации (организаций).
При реорганизации Учреждения в форме присоединения к нему другой организации первая из них считается реорганизованной с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенной организации.
7.4.  Изменение типа Учреждения не является его реорганизацией. При изменении типа Учреждения в настоящий Устав вносятся соответствующие изменения.
Изменение типа Учреждения в целях создания казенного учреждения осуществляются в порядке, устанавливаемом Администрацией городского округа Домодедово.
7.5.  Изменение типа Учреждения в целях создания автономного учреждения, осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 03.11.2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».
7.6.  Учреждение может быть ликвидировано на основании и в порядке, которые предусмотрены Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и другими федеральными законами.
7.7.  При ликвидации Учреждения, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также имущество, на которое в соответствии с федеральными законами не может быть обращено взыскание по обязательствам бюджетного учреждения, передается ликвидационной комиссией Собственнику имущества.
7

